02 A KOVETKEZ6 LEPESEK MEGTERVEZESE

LEiRAS

Minden szervezetfejleszté muhely egy rovid
tervezd foglalkozassal zarul, amelyen kidol-
gozzatok a mihelyvitakbol és a meghozott
dontésekbdl  kovetkezd  feladatokat  és
lépéseket. A tervezési folyamat a dontések
jellegétdl fliggden sokféleképpen alakulhat.
Kisebb hordergjd  dontések esetében

elegendd lehet a cselekvesi terv attekintese.

Nagyobb horderejdi dontések esetében
érdemes  projektvazlatot  kidolgozni a
megvalosithatosag eés  a  lebonyolitas
tesztelésére.

CSELEKVESI TERV

C'-) 0630p ~ PLENUM

1. LEPES

ELOKESZULETEK

A foglalkozas elétt az Utvonal
0sszes lépését végezzétek el!
Készitsetek el6 egy flipchartot a
jovébeni tevékenységek felso-
rolasahoz (esetleg fliggesszétek
ki a teremben egy j6l lathato
helyre mar a mdhely elején)!

(#) KELLEKEK

e flipchart
® szines filctollak

KAPCSOLODO ANYAGOK

e Munkalap:
Cselekvési terv (02)
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TOOLS FOR CITIZENS

1.LEPES  PAROKBAN:
Tekintsétek at a muhely eredményeit (az aznapi vitékat és a muhely doku-
mentaciojat), Ugyelve a cselekvést igényld dontésekre és kovetkezmeényekre!
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2.LEPES  PLENUMBAN:

irjatok fel a dontésekbdl eredd Gsszes feladatot a flipchartra (Cselekvési terv
(02) ms ). Célszerll egy-egy felel6s személyt kijeldlni a feladatokhoz, akkor is,
ha a dontések esetleg szerepkori valtozasokat vonnak maguk utan. Minden
feladatnal részletezzlk, hogy ,mit’, és ,hogyan” kell elvégezni (pl. mit:
,0sszedllitani a lehetséges tamogatok listajat’, hogyan: ,intézmenyi adatbazis
Osszeallitasa, elérhetéségek, tamogatasi profil €s palyazati hatariddk osszeira-
sa’). Elészor gyljtsétek Gssze az Osszes feladatot egy helyrel Ezutan rendel-
jétek hozza a felelésoket az egyes feladatokhoz, majd adjatok meg a feladatok
teljesitéseének hataridejet!

3.LEPES Ha a feladatlista tul hosszy, célszerd fontossagi sorrend szerint elrendezni a
listat.
e Minden résztvevd filctollal 2—3 pontot tesz azokhoz a feladatokhoz,
amelyeket kiemelten fontosnak tart.
® Mindenki 2—3 pontot tesz egy masik szinnel azokhoz a feladatokhoz,
amelyekre személyesen is hajlando idét és energiat szanni (,szenvedeélypon-
tok”).
4.LEPES  Szamoljatok meg a pontokat, és valasszatok ki az elvégzendd feladatokat (5—7
feladatot)l Megjegyzés: a fontossagot jelzé pontok eloszléasa nem biztos, hogy
megegyezik a szenvedélypontokéval. Optimalis esetben azokat a feladatokat
valasztjatok ki, amelyek mind fontossag-, mind szenvedélypontokkal
rendelkeznek.

Az utolso lépésben rendeljetek feleldsoket és hatariddket az elvégzendd felada-
tokhoz! Figyelietek arra, hogy mindenki kapjon feladatot, és ne néhany
elkotelezett résztvevd vallaljion mindent! Nagyobb feladatok esetén feltétlendl
hatarozzatok meg mérfoldkoveket és ellenérzé pontokat!
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FOLYTATAS
A résztvevok rendszeres idékozonkent szamoljanak be a feladataikrol!
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